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PROCEDURY BEZPIECZEŃSTWA UCZNIA  
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 1  

im. św.Królowej Jadwigi   
w JAROSŁAWIU 

 
Celem procedur jest zwiększenie poziomu bezpieczeństwa uczniów w szkole poprzez:  

-wdrażanie zasad postępowania warunkujących bezpieczeństwo dziecka,  

-usystematyzowanie zasad postępowania wobec uczniów,  

-zwiększenie kontroli nad osobami wchodzącymi na teren szkoły,  

-zapewnienie sprawnej organizacji pracy oraz przepływu informacji pomiędzy podmiotami 

odpowiedzialnymi za bezpieczeństwo na terenie szkoły.  

 

Procedury dotyczą: 

-kadry zarządzającej, 

-nauczycieli, -rodziców/prawnych opiekunów uczniów,  

-uczniów,  

-pracowników administracji i obsługi.  

 
OGÓLNE ZASADY POZOSTAWANIA DZIECKA W SZKOLE 

1. Budynek szkolny służy realizacji celów statutowych.  

2. Rodzice wychowanków oddziałów przedszkolnych i pozostałych uczniów przekazują 

aktualne dane kontaktowe oraz informacje o stanie zdrowia i zasadach opuszczania szkoły 

przez dziecko na odpowiednich formularzach. 

3. Szkoła zwraca się do rodziców o wyrażenie zgody na:  

a) przetwarzanie danych osobowych ucznia w zakresie koniecznym do funkcjonowania 

dziennika, publikację danych i wizerunku dziecka w celu promocji osiągnięć jego i szkoły, 

publikację danych i wizerunku dziecka na stronie internetowej szkoły. 

b) wezwanie karetki pogotowia ratunkowego i hospitalizację dziecka w przypadku 

zachorowania lub urazu chyba ,że zagrożone jest życie ucznia wówczas nie pytamy o zgodę. 

c) udział dziecka w zajęciach lekcyjnych i pozalekcyjnych odbywających się poza terenem 

szkoły i wyjazdach edukacyjnych, wycieczkach i imprezach klasowych  

4. Uczeń przebywa w budynku szkolnym pod opieką nauczycieli, nauczycieli dyżurujących 

lub pod opieką nauczycieli świetlicy od godziny 6:45 do 16:00 

5. Rodzice ponoszą odpowiedzialność za dziecko, które zostało przyprowadzone do szkoły 

przed wyznaczonymi godzinami dyżurów lub godzinami pracy świetlicy. 

6. Podczas pobytu w szkole w wyznaczonych terminach dyżurów i czasie pracy świetlicy 

uczeń pozostaje pod stałą opieką nauczycieli i pozostałych pracowników szkoły, których 

polecenia zobowiązany jest respektować.  

7. W czasie przeznaczonym na zajęcia lekcyjne, zajęcia pozalekcyjne i zajęcia świetlicowe,  

a także podczas przerw pomiędzy zajęciami, uczeń nie może opuszczać terenu szkolnego.  

8. W salach lekcyjnych, pracowniach i hali sportowej uczeń może przebywać wyłącznie pod 

opieką nauczyciela, respektując obowiązujące regulaminy.  

9. Uczeń nie może przynosić do szkoły przedmiotów zagrażających bezpieczeństwu, np. 

latarek laserowych, ostrych narzędzi, substancji toksycznych.  



10. Uczeń powinien bezzwłocznie zgłosić pracownikom szkoły informacje o zauważonych 

zagrożeniach.  

11. Podczas przerw międzylekcyjnych uczniowie pozostają pod opieką dyżurujących 

nauczycieli (w wyznaczonych miejscach –według obowiązującego grafiku dyżurów).  

12. Dzieci grup przedszkolnych są przekazywane przez rodziców pod opiekę wychowawcy 

lub pomocnika wychowawcy.  

13. Dzieci z grup przedszkolnych przez całe zajęcia pozostają pod opieką wychowawcy. Po 

zakończeniu zajęć wychowawca odprowadza dzieci do świetlicy i przekazuje nauczycielowi 

świetlicy lub w portierni przekazuje rodzicowi/opiekunowi.  

14. W klasach 1–3 podczas wszystkich zajęć uczniowie pozostają pod opieką wychowawcy 

lub nauczyciela prowadzącego dane zajęcia. W celu zapewnienia uczniom stałej opieki, 

nauczyciel przekazuje klasę kolejnej osobie, prowadzącej z nią zajęcia. Po zakończeniu zajęć 

nauczyciel odprowadza dzieci do świetlicy ,a uczniów z klas I osobiście przekazuje 

rodzicowi/opiekunowi.  

15. Rodzice uczniów grup „0” i klas 1-3, którzy danego dnia nie mogą osobiście odebrać 

dziecka ze szkoły, zobowiązani są do przekazania wychowawcy  informacji, kto obierze 

dziecko ze szkoły. 

16. Po zakończeniu zajęć szkolnych uczniowie klas 4-8 i klas gimnazjalnych  niezwłocznie 

opuszczają szkołę lub udają się na kolejne zajęcia. 

17. Podczas zajęć prowadzonych na terenie szkoły przez inne podmioty uczniowie pozostają 

pod opieką osób prowadzących te zajęcia. 

W grupach „0” i klasach 1-3 osoba prowadząca te zajęcia odbiera dzieci ze świetlicy/sali 

lekcyjnej. Uczniowie klas 4-8 i klas gimnazjalnych  udają się na te zajęcia samodzielnie po 

zakończeniu zajęć szkolnych lub z czytelni/biblioteki. 

18. Rodzice uczniów oczekują na dzieci w holu szkoły. W celu załatwiania spraw na terenie 

szkoły muszą zgłosić swoją obecność w sekretariacie szkoły 

9. Przebywanie osób postronnych w budynku szkoły bez zgody jest niedopuszczalne.  

 

 
ORGANIZACJA PRZERW MIĘDZYLEKCYJNYCH I DYŻURÓW NAUCZYCIELI 

1. W czasie przerw uczniowie przebywają na korytarzach szkolnych, w czasie przerw 

obiadowych również w stołówce szkolnej.   

2. Uczeń zobowiązany jest zachowywać się podczas przerw spokojnie, w sposób 

niezagrażający bezpieczeństwu własnemu i innych osób –nie biegać, nie popychać innych, nie 

wychodzić poza teren szkoły, dbać o czystość i porządek w najbliższym otoczeniu, szanować 

mienie szkoły i cudzą własność.  

3. Uczeń zobowiązany jest wypełniać polecenia nauczyciela dyżurującego i innych 

pracowników szkoły, reagować na dostrzeżone przejawy zła, bezzwłocznie zgłosić 

pracownikom szkoły informacje o zauważonych zagrożeniach.  

4. Podczas przerw nauczyciele pełnią dyżury zgodnie z opracowanym harmonogramem. 

Dyżury te są integralną częścią procesu opiekuńczo-wychowawczego szkoły i wchodzą  

w zakres podstawowych obowiązków nauczyciela.  

5. W razie nieobecności nauczyciela dyżury pełni nauczyciel go zastępujący. 

6. Obowiązki nauczyciela dyżurującego  

a) Nauczyciel punktualnie rozpoczyna dyżur w wyznaczonym miejscu zgodnie z planem 

dyżurów nauczycielskich.  

b) Nauczyciel dyżurujący jest cały czas czynny, nie zajmuje się czynnościami, które 

przeszkadzają w rzetelnym pełnieniu dyżurów.  

c) Reaguje na niewłaściwe zachowania uczniów.  



d) Jeżeli w trakcie dyżuru nauczyciela uczeń ulegnie wypadkowi, nauczyciel dyżurujący 

zobowiązany jest do przestrzegania procedury dotyczącej wypadków i urazów uczniowskich, 

jednocześnie zapewniając obecność nauczyciela dyżurującego w danym miejscu (doraźne 

zastępstwo).  

 
 

KONTAKTY Z RODZICAMI 

1. Rodzice i nauczyciele współdziałają ze sobą we wszystkich sprawach dotyczących 

kształcenia i wychowywania uczniów oraz spraw bezpieczeństwa.  

2. Indywidualne sprawy dotyczące konkretnego ucznia i problemów dydaktyczno-

wychowawczych z nim związanych rodzice uzgadniają (w zależności od rodzaju sprawy)  

z nauczycielem przedmiotu, z wychowawcą klasy, z pedagogiem szkolnym, wicedyrektorem. 

Jeżeli efekt tych rozmów nie satysfakcjonuje ich, udają się do Dyrektora Szkoły.  

3. Do kontaktów z Dyrektorem Szkoły w sprawach ogólnych dotyczących całej klasy, 

uprawnieni są przedstawiciele oddziałowych rad rodziców i zarządu Rady Rodziców.  

4. Rodzice mają możliwość bezpośredniej współpracy ze wszystkimi podmiotami szkoły 

(dyrekcją, specjalistami, kierownikiem stołówki, opiekunem świetlicy) w godzinach przyjęć.  

5. Z wychowawcami oraz nauczycielami przedmiotów rodzice mogą nawiązać kontakt 

podczas zebrań z rodzicami, godzin do dyspozycji rodziców, kontaktów telefonicznych oraz 

przez dziennik elektroniczny. 

6. Rodzic co najmniej dwa razy w semestrze powinien nawiązać współpracę z wychowawcą 

klasy.  

8. W przypadku, gdy rodzic nie kontaktuje się z wychowawcą lub nie nawiąże współpracy z 

 wychowawcą , a uczeń sprawia trudności wychowawcze lub ma problemy w nauce, 

wychowawca zgłasza problem do pedagoga szkolnego, a ten podejmuje interwencję.  

 
USPRAWIEDLIWIENIE NIEOBECNOŚCI UCZNIA 

1. Usprawiedliwień nieobecności uczniów na zajęciach edukacyjnych dokonują rodzice 

dostarczając pisemną prośbę o usprawiedliwienie do wychowawcy klasy lub dziennika 

elektronicznego.  

2. Ponadto usprawiedliwienie może nastąpić na podstawie:  

-zwolnienia lekarskiego,  

-zwolnienia przez nauczyciela-opiekuna (jeśli dziecko reprezentuje szkołę np. w zawodach 

sportowych lub w konkursach pozaszkolnych).  

3. Uczeń dostarcza usprawiedliwienie nieobecności w szkole na najbliższej godzinie 

wychowawczej po zakończeniu absencji.  

4.W przypadku przedłużającej się nieobecności ucznia w szkole spowodowanej chorobą 

rodzic jest zobowiązany poinformować o tym wychowawcę klasy.  

 
DORAŹNE ZWOLNIENIE UCZNIA Z ZAJĘĆ DDAKTYCZNYCH 

1. Zwolnienia ucznia z zajęć szkolnych dokonuje rodzic osobiście u nauczyciela 

prowadzącego zajęcia w danej chwil, u wychowawcy klasy lub  dostarczając pisemne 

zwolnienie. 

2. Doraźne zwolnienie ucznia z zajęć w związku z udziałem w zawodach, konkursie, 

wycieczce może również zostać dokonane przez nauczyciela, który przejmuje opiekę nad 

uczniem i odpowiednią informację umieszcza na tablicy w pokoju nauczycielskim.  

3. W przypadku stwierdzenia nieobecności ucznia na drugiej lub kolejnej lekcji w danym 

dniu, wychowawca niezwłocznie powiadamia rodziców, pedagoga szkolnego, który 

podejmuje działania wyjaśniające.  

 



STAŁE ZWOLNIENIE UCZNIA Z ZAJĘĆ DYDAKTYCZNYCH 

1. Wychowanie fizyczne  

Dyrektor zwalnia ucznia z wykonywania określonych ćwiczeń na zajęciach wychowania 

fizycznego lub z uczestniczenia w lekcjach wychowania fizycznego na podstawie podania 

złożonego przez rodzica i w oparciu o zaświadczenie lekarskie, na czas określony w tym 

zaświadczeniu  

2. Lekcje religii są one zajęciami obowiązkowymi dla ucznia, o którego uczestnictwie w tych 

zajęciach rodzic zdecydował. Rezygnacja w formie pisemnej z w/w zajęć może nastąpić w 

każdym czasie.  

3.Zajęcia wychowania do życia w rodzinie są zajęciami obowiązkowymi dla ucznia, chyba że 

rodzic złoży do Dyrektora podanie w tej sprawie.  

 
SPRAWOWANIE OPIEKI NAD UCZNIEM ZWOLNIONYM Z UCZESTNICZENIA 

W ZAJĘCIACH LEKCYJNYCH 

1. Uczeń, który nie uczestniczy w zajęciach religii, wychowania fizycznego pozostaje w tym 

czasie pod opieką świetlicy lub biblioteki szkolnej. W przypadku, gdy lekcja, z której uczeń 

jest zwolniony jest pierwszą lub ostatnią w danym dniu, opiekę przejmuje rodzic.  

2. Uczniowie klas 1–3 nieuczestniczący w lekcji są przekazywani pod opiekę nauczycielowi 

świetlicy przez nauczyciela prowadzącego poprzedzające zajęcia. Uczniowie klas 4–8 

stawiają się w czytelni punktualnie z chwilą rozpoczęcia się odpowiedniej lekcji 

(przebywanie w bibliotece szkolnej jest możliwe po uzyskaniu zgody nauczyciela czytelni).  

3. Dzieci z grup „0” nieuczestniczące w lekcjach religii są przekazywane pod opiekę 

nauczycielowi świetlicy przez wychowawcę oddziału.  

 
SPRAWOWANIE OPIEKI NAD UCZNIEM W DNI WOLNE OD ZAJĘĆ 

DYDAKTYCZNYCH 

1. W dodatkowe dni wolne od zajęć dydaktycznych szkoła zapewnia opiekę uczniom. Ze 

względów organizacyjnych wskazane jest, aby rodzice przekazali wcześniej stosowną 

informację wychowawcy klasy.  

2. Opieka sprawowana jest w formie zajęć świetlicowych przez nauczycieli wyznaczonych 

przez Dyrektora Szkoły. 

 
ORGANIZACJA ZAJĘĆ TERAPEUTYCZNYCH 

1. Uczeń uczestniczy w zajęciach terapeutycznych i logopedycznych w ramach pomocy 

psychologiczno-pedagogicznej oraz za zgodą rodziców na uczestnictwo w tych zajęciach. 

2. Terminy zajęć terapeutycznych i logopedycznych ustalane są przez terapeutów  

i zatwierdzane przez Dyrektora.  

3. Uczniowie klas 1–3 odbierani są z sali lekcyjnej lub ze świetlicy szkolnej przez terapeutę i 

przez niego odprowadzani po zakończeniu zajęć.  

4. Uczniowie klas 4-8 i klas gimnazjalnych  stawiają się w u terapeuty punktualnie w terminie 

rozpoczęcia zajęć.  

5. Wychowawcy klas 4-8 i klas gimnazjalnych  na bieżąco monitorują frekwencję swoich 

wychowanków na zajęciach terapeutycznych.  

 
ORGANIZACJA ZAJĘĆ POZALEKCYJNYCH 

Koła przedmiotowe / koła zainteresowań 

1. Uczeń uczestniczy w zajęciach kół przedmiotowych/zainteresowań na podstawie jego 

wyboru oraz pisemnego wniosku  rodziców. Deklaracja rodzica stanowi zobowiązanie ucznia 

do uczestniczenia w tych zajęciach.  

2. Terminy zajęć kół ustalane są przez nauczycieli i zatwierdzane przez Dyrektora.  



B. Zajęcia dydaktyczno-wyrównawcze  

1. Uczeń uczestniczy w zajęciach dydaktyczno-wyrównawczych w ramach pomocy 

psychologiczno-pedagogicznej na podstawie  lub zgody rodziców na uczestnictwo w tych 

zajęciach (zajęcia te są obowiązkowe).  

2. Terminy zajęć dydaktyczno-wyrównawczych ustalane są przez nauczycieli i zatwierdzane 

przez Dyrektora.  

3.Uczniowie klas 4-8 i klas gimnazjalnych  stawiają się na zajęcia punktualnie w terminie 

rozpoczęcia zajęć.  

 
ORGANIZOWANIE IMPREZ I UROCZYSTOŚCI SZKOLNYCH 

1. Szkoła organizuje, współorganizuje imprezy, wydarzenia, uroczystości i konkursy. Mogą 

one mieć charakter działań klasowych, międzyklasowych, środowiskowych, 

międzyszkolnych, wojewódzkich, ogólnopolskich. 

2. Przez imprezę czy uroczystość szkolną rozumie się:  

-akademia szkolna, - 

-apel uczniowski,  

-uroczystości okolicznościowe  

-konkurs wewnątrzszkolny/zewnętrzny,  

-dyskoteka: zabawa, bal.  

Wszystkie imprezy i uroczystości umieszczone są w harmonogramie pracy szkoły, który jest 

przyjmowany na posiedzeniu rady pedagogicznej na początku roku bądź wynikają z 

bieżących potrzeb.  

3. Organizacją takiej imprezy zajmuje się nauczyciel wyznaczony  

w harmonogramie pracy szkoły.  

4. Szczegóły dotyczące przebiegu organizator musi uzgodnić 

z Dyrektorem Szkoły przed podaniem ich do wiadomości zainteresowanym.  

5. Podczas imprezy/uroczystości uczniowie pozostają pod opieką wyznaczonego nauczyciela, 

który ma obowiązek zadbać  

o bezpieczeństwo wszystkich uczestników. 

6.Udział w konkursach, zawodach, wyjazdach i w dyskotece szkolnej odbywa się wyłącznie 

za pisemną zgodą rodziców. 

 
ZAJĘCIA POZA TERENEM SZKOŁY 

1.Przez wyjście rozumie się realizowanie celów edukacyjnych i wychowawczych poza 

terenem szkoły, na terenie miejscowości . Wyjście jest realizacją jednego zasadniczego 

punktu programu w jednym dniu. 

1.Wyjścia mogą być organizowane w formie uczestnictwa w: 

a. olimpiadach i konkursach przedmiotowych i artystycznych, 

b. zajęciach warsztatowych, 

c. zawodach sportowych, 

d. spotkaniach integracyjnych, np. ogniskach, 

e. seansach kinowych, spektaklach teatralnych, wystawach, wernisażach, 

f. plenerach artystycznych, 

g. innych zajęciach edukacyjnych lub rekreacyjnych.  

2.Zgodę na zorganizowanie wyjścia wyraża dyrektor szkoły lub osoba przez niego 

upoważniona. 

3.Opiekunem wyjścia jest nauczyciel lub za zgodą dyrektora szkoły inna pełnoletnia osoba, z 

zachowaniem poniższych zasad:  



a. podczas wyjścia bez korzystania ze środków lokomocji opiekę powinien sprawować jeden 

opiekun nad zespołem klasowym, 

b. podczas wyjścia w trakcie którego korzysta się ze środków lokomocji opiekę powinien 

sprawować jeden opiekun nad grupą do 15 uczniów, 

c. w szczególnych przypadkach dyrektor może zmienić liczbę opiekunów. 

4.Do zadań opiekuna wyjścia należy: 

a. zgłoszenie wyjścia dyrektorowi lub wicedyrektorowi 

b. wpisanie wyjścia do „Zeszytu wyjść” z podaniem: daty, ram czasowych celu wyjścia, ilości 

uczestników oraz klas, do której  uczęszczają. W przypadku wyjścia określonego w punkcie 

2c dodatkowo wypełnienie karty zgłoszenia na zawody 

c. odnotowanie wyjścia w dzienniku lekcyjnym klasy, do której uczęszczają uczestnicy 

wyjścia, 

d. ustalenie z uczestnikami miejsca zbiórki oraz miejsca zakończenia wyjścia, 

e. sprawowanie opieki nad uczniami, 

f. zapewnienie warunków realizacji programu wyjścia, 

g. w razie potrzeby organizowanie transportu, 

h. sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem zasad obowiązujących uczestników,  

ze szczególnym uwzględnieniem zasad bezpieczeństwa, 

i odebranie zgody od rodziców/ prawnych opiekunów uczniów (w przypadku zawodów 

sportowych i konkursów) i dołączenie jej do karty zgłoszenia.  

W przypadku pozostałych wyjść zgoda nie jest wymagana. 

5.Jeżeli wyjście jest zorganizowane dla całej klasy, to uczniowie nie uczestniczący  

w wyjściu mają obowiązek brać udział w zajęciach z klasą wskazana przez dyrektora szkoły. 

6.Każdy uczestnik zobowiązany jest do przestrzegania programu przewidzianego  

w trakcie wyjścia ze szkoły. 

7.W trakcie wyjścia obowiązują zasady podane przez opiekuna a w przypadku podróży także 

zasady podane przez przewoźnika. 

8.Wszelkie przemieszczanie się w jakimkolwiek celu musi odbywać się za zgodą opiekuna. 

9.Uczeń w żadnym przypadku nie może oddalić się od grupy. 

10.Wszelkie problemy zdrowotne należy natychmiast zgłosić opiekunowi. 

11.Uczeń ma obowiązek dbać o bezpieczeństwo własnego ekwipunku, dokumentów  

i pieniędzy. 

12.W czasie realizacji programu uczniowie są zobowiązani do zachowania dyscypliny 

(punktualność, przestrzeganie poleceń opiekunów, kulturalne zachowanie w miejscach 

publicznych, troska o własne zdrowie i bezpieczeństwo całej grupy). 

13.Uczniowie są zobowiązani do odpowiedniego zachowania w czasie wyjścia poza szkołę. 

Za szkody materialne wyrządzone przez uczniów odpowiadają ich rodzice.  

14.W sytuacjach konfliktowych, nierozstrzygniętych czy wątpliwych między uczestnikami 

wyjścia decydujące zdanie ma opiekun. 

 

 

UCZESTNICTWO UCZNIA W ZAWODACH SPORTOWYCH 

 

1. Uczeń uczestniczy w zawodach sportowych na podstawie kwalifikacji dokonanej przez 

nauczyciela wychowania fizycznego i pisemnej zgody rodziców/prawnych opiekunów. 

2. W trakcie zawodów uczeń pozostaje pod opieką wyznaczonego nauczyciela. 

 

 

 

 



ZAPEWNIENIE BEZPIECZEŃSTWA DZIECKA W SIECI 

1. Wszystkie komputery, z których korzystają uczniowie są zabezpieczone oprogramowaniem 

antywirusowym i programem utrudniającym uczniom dostęp do treści niepożądanych oraz 

dającym możliwość pełnej kontroli nad komputerem uczniowskim.  

2. Uczniowie mogą korzystać z Internetu wyłącznie pod kontrolą nauczyciela.  

3. W trakcie zajęć uczniowie mają obowiązek:  

-przestrzegać regulaminu pracowni komputerowej;  

-przestrzegać netykiety;  

-przestrzegać zasad ograniczonego zaufania przede wszystkim wobec nowo poznanych osób; 

-nie przekazywać danych osobowych;  

-nie otwierać poczty elektronicznej bez zgody nauczyciela;  

-nie korzystać z komunikatorów bez zgody i wiedzy nauczyciela;  

-nie zapisywać na dysku komputerów ściągniętych z Internetuplików bez zgody i wiedzy 

nauczyciela.  

-nie umieszczać treści obraźliwych na stronach www i na dysku komputera.  

-w razie wystąpienia sytuacji kłopotliwej, niejasnej zwrócić się do nauczyciela o pomoc.  

4. Pedagog ma obowiązek uświadomić rodzicom zagrożenia związane z Internetem.  

5. Wszystkie incydenty, które nauczyciel uzna za szkodliwe, ma obowiązek zgłosić 

odpowiednim organizacjom i instytucjom zajmującym się ściganiem przestępstw 

internetowych. 

 

UŻYWANIE PRZEZ UCZNIÓW TELEFONÓW KOMÓRKOWYCH I INNYCH 

URZĄDZEŃ ELEKTRONICZNYCH1. 

Podczas zajęć edukacyjnych obowiązuje całkowity zakaz używania telefonów komórkowych 

i innych urządzeń elektronicznych jak i-Pad, i-Pod, psp itp. (aparaty powinny być wyłączone i 

umieszczone w specjalnie do tego celu przygotowanej skrzynce).  

2. Nagrywanie dźwięku i obrazu za pomocą telefonu bądź innego urządzenia jest zabronione. 

3. Szkoła nie ponosi odpowiedzialności za zgubienie lub uszkodzenie aparatu na terenie 

szkoły (uczeń zobowiązany jest do pilnowania swojego telefonu) oraz w trakcie innych zajęć 

szkolnych (np. wycieczka, kino).  

4. Nieprzestrzeganie ustaleń objętych procedurą skutkuje odebraniem przez nauczyciela 

telefonu lub innego urządzenia elektronicznego i przekazaniem do sekretariatu szkoły, skąd 

może go odebrać tylko osobiście rodzic ucznia. 

 


